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Xestion

Bibliotecaria
e Documental

R/ San Clemente, 1

15705 Santiago de Compostela
Tel: 981 557 175

Fax: 981 552 077
xesdoc@xesdoc.es

www.xesdoc.com

SERVIZ0S DE DESCRICION DOCUMENTAL
Fondo Bibliografico

m Catalogacion e descricion para fondo moderno e
catalogacion retrospectiva sequindo o Formato
IBERMARC para rexistros bibliograficos, autoridades,
etc.

m Clasificacions segundo a Clasificacion Decimal
Universal (CDU) e listaxe por encabezamentos de
materias.

m Descricion de metadatos.

Fondo Documental

m Descricion segundo a normativa internacional: ISAD
(G), ISAAR (CPF), EAD.

m Elaboracion de cadros de clasificacion e
organizacion da documentacion.

m Descricion de metadatos.

SERVIZ0S DE XESTION DOCUMENTAL,
BIBLIOTECARIA E ARQUIVISTICA

Ferramentas informaticas para a xestion integral de
arquivos, bibliotecas e centros de documentacion
(Albala, Absys).

SERVIZO DE DIXITALIZACION
DE DOCUMENTOS

Conversion de todo tipo de documentos en soporte
papel a formato electronico empregando a tecnoloxia
mais avanzada e os escaneres mais adecuados e
precisos coa finalidade de asegurar a preservacion e
conservacion destes ou ben facelos accesibles a través
de Internet.

m Loxistica: recollida e transporte de documentacion.
m Manipulacion, preparacion e clasificacion previa a
dixitalizacion.

m Dixitalizacion de documentos. Captura de datos.
Verificacion. Indexacion.

m Gravacion de datos.

m Reconiecemento de caracteres (0.C.R.) para o
proceso de paso de imaxe a texto, 0 que permite facer
buscas a texto libre en todo 0 documento ou ben sobre
campos predefinidos.

m Asignacion de metadatos.

SERVIZ0S DE FORMACION DE USUARIOS

m Cursos sobre sistemas de xestion bibliotecaria
(Absys, absysNET, Absys Express) e sistemas de
xestion arquivistica (Albala, albalaNET).

Somos distribuidores autorizados dos produtos informaticos de
Baratz, Servicios de Teledocumentacion, S.A. De todas as
solucions atopara informacion detallada en www.baratz.es
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